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建議申請人與公墓管理員實

地勘查，確認起掘墓基地點

及時間並簽名確認。 

起掘許可證明 埋葬許可證明 

1.說明自治條例規定 

2.協助引導寫申請書 

參照墓基調查表，確定墓

基在公墓界線內或外，判

斷是否至岀納繳納保證

金？ 

1.公墓內-需繳交起掘保證金 

2.公墓外-請申請人與土地所

有權人協調，並繳交地主同

意起掘切結書 

收辦保證金收據或地主切結書 

檢附資料無誤後開立起掘證明 

起掘後保證金退費 

起掘後由公墓管理員

勘查是否墓基廢棄物

已清除、墓基已剷

平？ 

1.通過-通知申請人攜

帶繳保證金的正本收

據，至公所填寫退費申

請書 

2.不通過-請依本所建

議，改善後再提出申

請。 

檢附資料無誤後，30

日內辦理退款。 

1.說明自治條例規定 

2.協助引導寫申請書 

建議申請人與公墓管理

員實地勘查，確認埋葬 

墓基/櫃位地點及時間

並簽名確認 

若不符合，則通知申請

人限期改善 

開立規費繳費收據 

確認繳費後及檢附資料

無誤後開立埋葬許可證

明。 

埋葬後由公墓管理員勘

查墓基位置是否與申請

位置相符？ 

海端鄉公所受理核發起掘及埋葬許可證明書流程示意圖 


